Na temelju ¢lanka 18. Stavak 3. Uredbe o uredskom poslovanju (NN 7/09), a u skladu s
Pravilnikom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojéanim oznakama stvaratelja i
primatelja akata (NN 38/88 i 75/93) ravnatelj Osnovne 8kole Retkovec Jako Suker,
univ.spec.oecoing. donosi

PLAN
KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA I BROJCANIH
OZNAKA STVARATELJA I PRIMATELJA PISMENA
ZA 2021.GODINU

Clanak 1.
Ovim planom klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka stvaratelja i primatelja pismena
(dalje u tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake pismena koji se pojavljuju u radu
Skole prema njihovom sadrZaju i obliku.

Clanak 2.

Klasifikacijske oznake utvrduju se planom dosjea i to:

KLASIFIKACIJISKA PLAN DOSJEA str.
OZNAKA
003 UPRAVLJANIJE
003-01 01 opéenito o upravljanju Skolom.............. 1
02 placeni dopusti ........coviviieiiiiniiiinnn, 3
03 neplaceni dopusti .......ocoovviiniiiiiiiannn 6
003-05 01 opéi akti kole........ooovviiiiiiiiiin 7
02 Godignji plan i program rada Skole......... 9
03 Skolski kurikulum.............coverierninnnnn. 10
003-06 01  Skolski 0dbOr........ovviiviviiriiiinneeenenn, 11
003-09 01 Utiteljsko vijece.....ovvviiivriiiiiniiainnnes 15
003-10 01 Vijete ubenika.ussmammisssaumssss susosrnare 19
003-11 01 Vijeée roditelja...iicsomevsivivmsvinamasnassne 20
003-12 01 jAVNA NAbAVA. ... .ivrne e 21
034 UVJERENJA
034-04 01 uvjerenja uCenicima...........oeviniiianns 22
02 uvjerenja zaposlenicima.................. 42
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ponude za zaposlenje.............cooevennn. 44
molbe uéenika .........covviiiiiiiiiiinin 58
411771 1 O HO OO, 69

ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG

ODNOSA, UGOVOR O DJELU

OPCENILO oo spins g ssssssvnsizesmsaissivns s 76
prijava potrebe GUOKS .................. 78
NAECAIT . vvvveiiniii e, 82
PiPraviiCi «...covveeinieimniieieiinienine, 88
stru¢no osposobljavanje bez

zasnivanja radnog odnosa ................ 92
zasnivanje radnog odnosa na

neodredeno VIijeme .........cooeiiiiiinn 94
aneksi ugovoraoradu ..........ooeiiin 96
zasnivanje radnog odnosa na

odredeno vrijeme ..........cooveviiiaieiinn 98
prestanak ugovora o radu

na neodredeno vrijeme .................. 106
prestanak ugovora o radu

na odredeno vrijeme ...............o.en. 109
ugovor o djelu ....coooviiiiiiiiiiiniinnn, 116
potvrde o vrsti poslova koje je radnik

0bavljao ... e rae e 120

TIEDNA I GODISNJA ZADUZENJA

odluke o tjednom i godiSnjem

ZaduZenju .....coooiiiiiiiiiii 122
rjeSenja o radnim obvezama ............ 128
odluke o godis$njem odmoru ............ 134
ZASTITA NA RADU

zastita na radu-opéenito ...........coveunnn 144
prijava o ozljedinaradu ................e. 148
INSPEKCIJA RADA

inspekcija rada opcenito ..............oen 150

ZASTITA OD POZARA




214-01 01 zatita od poZara opCenito................... 154

401 KNJIGOVODSTVENO-RACUNOVODSTVENO POSLOVANIJE
401-03 01  raduni........ gereamaceniiirs
402 FINANCIRANJE
402-01 01 OPCEMILO ... .. tumcommsonsmssmmensnm
402-06 01 refundacije .. .sssvimssmsmseneesnmimsnpsens
602 SKOLSTVO
602-02 01 osnovno $kolstvo-opéenito ............oeees 158
02 pedagoske mjere ..........coeiiiiiiiiiinnn 203
03 preispitivanje ocjena .........cooeiiieiiinnn 208
04 sviedodZbe .........suuupesevesmissse 210
05 upis u BKOIU ....... cissmmsovascermin s voabums 218
06 ispis iz 8Kole ....vvvviiiiiiiiis 222
07 pozivi roditeljima na ispitivanje zrelosti
djeteta za upis u l.razred .............oceeets 228
08 savjetovanje roditelja u stru¢noj sluzbi 230
09 utvrdivanje primjerenog oblika odgoja
1 0bIrazovanja ......oceevvevniiniinenneneannen 232
10 prijevoz zaposlenika i u¢enika ............. 246
11 socijalna skrb za uCenike ................. 248
12 pozivi roditeljima za upis djeteta u 1.razred 266
13 podnesci roditelja ... 268
14 prijavnice za polaganje popravnog ispita 272
15 prijepisi 0Cjena ......ooovvveinvineneiiennnn 274
16 pravo na pristup informacijama ........... 276
17 vanjsko vrednovanje obrazovanja ......... 278
18 duplikati svjedodZbi ........cocoviiiiinennn. 280
19 priznavanje inozemnih obr. kvalifikacija.. 282
20 predmetni/razredni ispiti .............. 284
21 pedagoska zapaZanja ugitelja o ucenicima.. 286
22 organizacija izvanu€ioniCke nastave....... 288
23 ugovori o produZzenom boravku............ 290
24 MUTOVINE . ..vnrineeiiiriinenianesanreneennes 292
25 profesionalna orijentacija .............. 294
27 S72510) ¢ PP 296
28 zastita osobnih podataka..................... 298
29 SrajK. .o 300

30 $kolska shema voca i mlijeka............... 304



Ovaj plan stupa na snagu 4. sije¢nja 2021.

31
32

33

34

pomodénici U nastavi........cveveeeiiininian 308

procjena i vrednovanje kandidata za

zapoSljavanje.........ovevveeiiiieniiinenne, 312

provjera vjerodostojnosti isprava o zavrSenom

Skolovanju ........ccoeeveeneiiiiininnn 316

poseban razredni odjel ..............cociuiinne 320
Clanak 3.

Stupanjem na snagu ovog Plana, prestaje vrijediti Plan klasifikacijskih oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i primatelja akata od 2. sije¢nja 2021. godine.

KLASA: 003-01/21-01/1
URBROJ: 251-134-21-1
U Zagrebu, 4. sije¢nja 2021.
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